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 Agli atti

OGGETTO: lettera  di incarico per il ruolo di Tutor quale prestazione attività aggiuntiva ai
sensi dell’art. 45 del CCNL a valere sul progetto 
Piano Nazionale  di  Ripresa  e  Resilienza  Missione  4  – Istruzione  e  ricerca  –  Componente  1  –
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento
3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU
– “Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche”
TITOLO PROGETTO: STEM e Multilinguismo al “Da Vinci - Agherbino”
CODICE PROGETTO: M4C1I3.1-2023-1143-P-36594
CUP: C74D23003040006

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
CONSIDERATA la  necessità,  nell’ambito  del  progetto  in  oggetto,  di  avvalersi  della

collaborazione di figure professionali a cui conferire il ruolo di Tutor e di
Esperti per lo svolgimento dei percorsi formativi del progetto in oggetto e
per tutta la relativa durata;

DATO ATTO della  determina  prot.  n.  17418 del  02/11/2024 di  avvio della  procedura
selettiva  volta  al  conferimento  degli  incarichi  di  Esperto  e/o  Tutor  dei
percorsi  linguistici  e  metodologia  Clil  nonché  della  determina  prot.  n.
17940  del  08/11/2024 di  avvio  della  procedura  selettiva  volta  al
conferimento degli incarichi di Esperto e/o Tutor dei percorsi STEM, 

VISTI gli avvisi di procedura selettiva, rispettivamente in atti a prot. n. 17419 del
02/11/2024 e n. 17942 del 08/11/2024;
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PRESO ATTO delle candidature pervenute;
VISTO il decreto per il conferimento di incarico  prot. n. 19974 del 29/11/2024;
PRESO ATTO della rinuncia della docente individuata per ricoprire l’incarico di Tutor del

percorso di potenziamento linguistico studenti INGLESE Liv. B1, in atti
con prot. n. 21091 del 16/12/2024;

VISTO il verbale della commissione di valutazione dei curricula dei partecipanti
all’avviso prot. n. 17419/2024 e la relativa graduatoria, in atti con prot. n.
19197 del 19/11/2024;

DATO ATTO che non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico
derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado
con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi;

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 
CONFERISCE 

al/la prof/.ssa LOPRIORE CHIARA , C.F.                                             , l’incarico di Tutor del
percorso  formativo  dal  titolo  Potenziamento  linguistico  studenti  INGLESE  Liv.  B1
nell’ambito del progetto in oggetto - Intervento A, secondo le modalità di seguito elencate.

1. L’Incarico prevede, nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 –
Potenziamento  dell’offerta  dei  servizi  di  istruzione  dagli  asili  nido  alle  università  –
Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” del Piano nazionale di ripresa e
resilienza,  finanziato  dall’Unione  europea  –  Next  Generation  EU,  l’espletamento  delle
seguenti compiti:

 partecipare alle riunioni con il gruppo di progetto laddove ritenuto necessario;

 predisporre, in collaborazione con l’esperto,  la calendarizzazione degli incontri  e la
programmazione di attività e metodologie;

 inserire i dati relativi alla gestione del percorso;

 registrare le anagrafiche dei partecipanti; 

 provvedere alla compilazione della scheda allievo, alla la stesura e alla sottoscrizione
dell’eventuale patto formativo; 

 inserire la programmazione giornaliera delle attività 

 curare  puntualmente  l’annotazione  delle  presenze  con  le  firme  dei  partecipanti,
dell’esperto e della propria;

 segnalare in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende
al di sotto del previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere; 

 curare il monitoraggio del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai
propri compiti in itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo; 

 provvedere alla gestione della classe;

 descrivere e documentare i prodotti dell’intervento; 

 inserire un resoconto delle attività realizzate.

2. Le attività  oggetto di  incarico  sono prestate  unicamente  per  lo  svolgimento  delle  azioni
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strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse
del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di
progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del
progetto indicato in premessa.

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

4. L’Incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di
servizio,  secondo  quanto  previsto  dalle  Istruzioni  Operative  prot.  n.  132935,  del  15
novembre  2023,  al  paragrafo  3  «Le  tipologie  di  attività  di  formazione  e  le  opzioni
semplificate di costo».

5. L’incaricato  si  impegna  ad  attenersi  agli  obblighi  di  condotta  previsti  dal  Codice  di
comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile
2022, n. 105.

6. La  durata  dell’incarico  è  di  massimo 20  ore  (percorsi  STEM) ovvero  30  ore  (percorsi
linguistici) a decorrere dalla data della presente lettera  e  fino al 30/08/2025. L’eventuale
differimento  del  termine  di  conclusione  dell’incarico  originario  è  consentito,  in  via
eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al prestatore,
ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché
il  rispetto  delle  tempistiche previste  per la  realizzazione  degli  interventi  dalla  normativa
nazionale e comunitaria di riferimento.

7. Per l’incarico conferito è  previsto  un compenso orario lordo pari a €  34,00  all’ora,  inteso
quale importo complessivo lordo stato, da rapportare alle ore effettivamente prestate.

8. Il  corrispettivo  sarà  corrisposto  dall’Istituto  previo  svolgimento  delle  attività  previste  e
presentazione  del  relativo  timesheet  sulle  ore  effettivamente  svolte  e  solo  a  seguito  di
erogazione  delle  risorse  da  parte  dell’Unità  di  missione  del  PNRR presso  il  Ministero
dell’istruzione e del merito.

9. L’accettazione dell’incarico comporta l’accettazione esplicita  delle clausole di decadenza
e/o revoca di cui al decreto di incarico.

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Anna Maria PANI
documento firmato digitalmente

L’INCARICATO
Per adesione
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